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ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова ДПС України

_______________О.В. Клименко

  19   грудня        2012 року

План 
основних питань економічної і контрольної роботи

Державної податкової служби у Кіровоградській області на 2013 рік

	№

з/п
	Зміст заходу 
	Відповідальні виконавці


	Термін виконання

	Розділ 1. Організація роботи органів ДПС області щодо забезпечення виконання завдань із надходження платежів до бюджету. 
Забезпечення стабільного та ритмічного наповнення бюджетів усіх рівнів


	1.1.
	Визначення прогнозних показників збору платежів до бюджетів усіх рівнів у розрізі підпорядкованих МДПІ, ОДПІ з урахуванням резервів залучення коштів до бюджету відповідно до вимог наказів ДПС України та доведення їх до підпорядкованих МДПІ, ОДПІ
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності, структурні підрозділи,
Регіональне управління Департаменту САТ ДПС України (далі – РУ Департаменту САТ)
	Щомісячно

	1.2.
	Розробка Плану заходів ДПС у Кіровоградській області щодо виконання доведених завдань із забезпечення збору платежів до загального фонду державного бюджету  
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності
	Щомісячно

	1.3.
	Організація роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ щодо виконання доведених завдань із забезпечення збору платежів до бюджетів, ритмічного наповнення бюджетів усіх рівнів та інших завдань, встановлених відповідними наказами ДПС України та ДПС у Кіровоградській області   
	Управління оподаткування юридичних осіб, 
Відділ оподаткування фізичних осіб, 
Управління податкового контролю,
Відділ погашення податкового боргу

	Щомісячно

	1.4.
	Проведення аналізу стану забезпечення надходження платежів до бюджетів усіх рівнів по закріплених податках і зборах, в розрізі підпорядкованих МДПІ, ОДПІ, за видами економічної діяльності та визначальними платниками податків, виявлення резервів їх збільшення. 
За результатами підготовки відповідних аналітичних матеріалів керівництву ДПС у Кіровоградській області 
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності, структурні підрозділи
	Щомісячно

	1.5.
	Організація роботи щодо наповнення даними ІАС „Табель податкової служби” та здійснення аналізу рейтингової оцінки підпорядкованих МДПІ, ОДПІ із виконання доведених показників по основних напрямках роботи
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності, структурні підрозділи
	Щомісячно

	1.6.
	Здійснення аналізу зведених звітів про втрати бюджету внаслідок пільгового оподаткування. 
За результатами підготовка інформації керівництву ДПС у Кіровоградській області з відповідними пропозиціями та ДПС України
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності,
структурні підрозділи
	Щоквартально

	1.7.
	Затвердження в установленому порядку переліку платежів, закріплених за структурними підрозділами, контроль за справлянням яких покладено на органи  ДПС 
	Організаційно-розпорядчий відділ, 
структурні підрозділи,

РУ Департаменту САТ
	Перше півріччя

	1.8.
	Підготовка та надсилання до підпорядкованих МДПІ, ОДПІ оглядових листів, телеграм щодо оцінки роботи підпорядкованих структурних підрозділів по відповідних напрямах роботи
	Структурні підрозділи 


	Протягом року



	Розділ 2.   Організація роботи органів ДПС області  з адміністрування  податків, зборів та інших платежів, що сплачуються юридичними особами, зокрема з:



	2.1.  податку на прибуток

	2.1.1.
	Організація роботи щодо здійснення контролю за своєчасністю, достовірністю, повнотою нарахування та сплати платниками податку на прибуток

	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року



	2.1.2.
	Здійснення  аналізу вжитих підпорядкованими МДПІ, ОДПІ заходів щодо відпрацювання резервів, доведених ДПС України, за підсумками діяльності суб’єктів господарювання  за 9 місяців 2012 року.
За результатами надання керівництву ДПС у Кіровоградській області інформації з відповідними пропозиціями
	Управління оподаткування юридичних осіб
	І квартал 



	2.1.3.
	Забезпечення:

        контролю за сплатою в установленому порядку авансових внесків з податку на прибуток;

        контролю  за повнотою  сплати  авансових внесків з податку на прибуток, у  разі нарахування  та виплати  суб’єктами  господарювання дивідендів, нарахованих на акції за результатами фінансово-господарської діяльності у попередніх роках
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року



	2.1.4.
	Здійснення  аналізу:
основних  показників  фінансово  - господарської  діяльності   бюджетоформуючих  платників  податків,  стану  нарахування   і сплати  ними податку  на прибуток  з  метою  виявлення   причин  збитковості  та зменшення  нарахувань;
ефективності вжитих заходів щодо залучення до оподаткування  підприємств, які  мінімізують податкові зобов’язання з податку  на прибуток;

пільг  по  податку  на  прибуток,  отриманих   суб’єктами   господарської  діяльності - юридичними  особами  
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щоквартально 


	2.2. податку на додану вартість

	2.2.1.
	Організація роботи щодо здійснення контролю за повнотою нарахування та сплати сум ПДВ
	Управління оподаткування юридичних осіб,

Відділ оподаткування фізичних осіб
	Протягом року



	2.2.2.
	Здійснення аналізу поданої податкової звітності з ПДВ в частині відповідності динаміки нарахованих сум ПДВ тенденціям економічного розвитку регіону
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно

	2.2.3.
	Забезпечення контролю за сплатою самостійно задекларованих сум ПДВ в повному обсязі з метою недопущення приросту новоствореного податкового боргу
	Управління оподаткування юридичних осіб,
Відділ оподаткування фізичних осіб
	Щомісячно

	2.2.4.
	Аналіз вжитих підпорядкованими МДПІ, ОДПІ заходів, спрямованих на забезпечення надходження ПДВ до державного бюджету 
	Управління оподаткування юридичних осіб,
Відділ оподаткування фізичних осіб
	Протягом року



	2.2.5.
	Здійснення контролю за повнотою нарахувань та сплати ПДВ бюджетоформуючими  платниками податків та  недопущення  фактів мінімізації податкових зобов’язань


	Управління оподаткування юридичних осіб,
Відділ оподаткування фізичних осіб
	Щомісячно

	2.2.6.
	Організація роботи щодо оперативного відпрацювання уточнюючих розрахунків до Декларації з ПДВ в частині правильності відображення податкових зобов'язань та забезпечення сплати ПДВ у повному обсязі
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року



	2.2.7.
	Забезпечення відпрацювання підприємств, по яких адекватність нарахованих сум з ПДВ не відповідає обсягам постачання продукції, та здійснення аналізу обґрунтованості формування ними податкового кредиту та повноти відображення податкових зобов'язань.
За результатами роботи підготовка відповідних пропозицій керівництву ДПС у Кіровоградській області
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року



	2.2.8.
	Організація роботи щодо відпрацювання результатів співставлення податкових зобов’язань та податкового кредиту з ПДВ у розрізі контрагентів з метою виявлення суб’єктів господарювання, які використовуються для ухилення від оподаткування
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно

	2.2.9.
	Проведення моніторингу даних Єдиного реєстру податкових накладних (далі – ЄРПН) з метою недопущення формування суб’єктами господарювання безпідставного податкового кредиту з ПДВ
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року



	2.2.10.
	Встановлення контролю та забезпечення відпрацювання платників, які мінімізують податкові зобов’язання шляхом проведення експортних операцій з товарами (послугами), не характерними для основного виду їх діяльності
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року



	2.2.11.
	Організація роботи щодо відпрацювання платників податків, які здійснюють експортно-імпортні операції та у яких встановлені розбіжності між  задекларованими сумами ПДВ у податковій звітності  та даними АРМ „Митниця”, вжиття відповідних заходів із усунення таких розбіжностей
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно

	2.2.12.
	Організація роботи щодо здійснення контролю за правомірністю застосування платниками спеціального режиму оподаткування ПДВ
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно

	2.2.13.
	Здійснення контролю за формуванням податкового кредиту з ПДВ в частині недопущення безпідставного накопичення залишку від’ємного значення, який після бюджетного відшкодування включається до складу податкового кредиту наступного податкового періоду 
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно

	2.2.14.
	Здійснення контролю за застосуванням штрафних санкцій до платників ПДВ за несвоєчасну сплату податкових зобов’язань з ПДВ
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щомісячно

	2.2.15.
	Організація роботи щодо відпрацювання ризикових категорій суб’єктів  господарювання.
За результатами роботи підготовка інформаційних матеріалів керівництву ДПС у Кіровоградській області та ДПС України

	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності, Управління оподаткування юридичних осіб, 
Відділ оподаткування фізичних осіб, 
Управління податкового контролю, 
Управління податкової міліції


	Щомісячно

	2.3.  акцизного податку та збору на розвиток виноградарства, садівництва і хмелярства


	2.3.1.
	Організація роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ області щодо ефективного адміністрування акцизного податку та збору на розвиток виноградарства, садівництва і хмелярства 
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Протягом року



	2.3.2.
	Здійснення моніторингу платників акцизного податку та розробка заходів для збільшення надходжень акцизного податку до державного бюджету

	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щоквартально

	2.3.3.
	Забезпечення контролю за своєчасним погашенням податкових векселів, авальованих банком, що видаються суб’єктами господарювання – виробниками лікеро-горілчаної продукції на суму акцизного податку
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року



	2.3.4.
	Здійснення аналізу обсягів виробництва, реалізації підакцизної продукції та повноти нарахування сум акцизного податку (у розрізі підакцизної продукції).
За результатами роботи підготовка керівництву ДПС у Кіровоградській області відповідної інформації
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Протягом року



	2.3.5.
	Забезпечення контролю за повнотою обчислення акцизного податку відповідно до діючих ставок податку на підакцизні товари, в тому числі у зв’язку із зміною розміру ставок
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року



	2.4.  інших  платежів з юридичних осіб

	2.4.1.
	Організація роботи щодо здійснення контролю за правильністю обчислення, своєчасністю і повнотою сплати ресурсних, рентних, місцевих платежів до бюджету
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року



	2.4.2.
	Проведення аналізу втрат бюджету по платежах внаслідок перебування платників на спеціальному режимі оподаткування. 
За результатами роботи підготовка керівництву ДПС у Кіровоградській області відповідної інформації
	Управління оподаткування юридичних осіб
	ІІ квартал

	2.4.3.
	Формування переліку надрокористувачів, які протягом шести місяців не сплачували або сплачували не в повному обсязі плату за користування надрами, та направлення його до ДПС України 
	Управління оподаткування юридичних осіб
	ІІІ квартал

	Розділ 3.   Організація роботи органів ДПС  області щодо контролю за правомірністю бюджетного відшкодування
 податку на додану вартість



	  3.1.
	Організація контрольно – перевірочних заходів щодо упередження безпідставно заявлених платниками податків до відшкодування з бюджету сум ПДВ
	Управління оподаткування юридичних осіб 

	Щомісячно

	3.2.
	Здійснення заходів щодо своєчасного бюджетного відшкодування ПДВ ( в тому числі автоматичного бюджетного відшкодування), проведення моніторингу стану відшкодування ПДВ та вжиття заходів, спрямованих на недопущення росту невідшкодованих сум ПДВ 
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Щомісячно

	3.3.
	Відпрацювання інформації підпорядкованих МДПІ, ОДПІ щодо обсягів бюджетного відшкодування ПДВ на суму понад 100,0 тис.грн. та подальше надання узагальнених пропозицій до ДПС України
	Управління оподаткування юридичних осіб, 

Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності
	Щомісячно

	3.4.
	Відпрацювання  інформації підпорядкованих МДПІ, ОДПІ щодо обсягів бюджетного відшкодування ПДВ на суму до 100,0 тис.грн. та подальше формування та надання узагальненої інформації до Головного управління Державної казначейської служби України у Кіровоградській області 
	Управління оподаткування юридичних осіб,
Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності

	Щомісячно

	3.5.
	Здійснення аналізу ймовірних схем залучення до ланцюгів постачання платниками, що декларують бюджетне відшкодування ПДВ, ризикових контрагентів (за даними Системи автоматизованого співставлення податкових зобов’язань та податкового кредиту з ПДВ у розрізі контрагентів).
За результатами підготовка інформації керівництву ДПС у Кіровоградській області

	Управління оподаткування юридичних осіб


	Протягом року

	3.6.
	Забезпечення відпрацювання платників ПДВ у частині правомірності формування від'ємного значення з ПДВ (р.19 декларації), які декларують відсутність експортно-імпортних операцій
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Щомісячно

	3.7.
	Здійснення аналізу проблемних питань стосовно відшкодування з бюджету  сум ПДВ.

Підготовка відповідних пропозицій керівництву ДПС у Кіровоградській області щодо шляхів їх вирішення
	Управління оподаткування юридичних осіб 
	Протягом року

	Розділ 4.   Організація роботи органів ДПС  області  з адміністрування  податків та зборів, що сплачуються
  фізичними  особами, у т.ч. самозайнятими особами

	4.1.
	Організація роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ щодо адміністрування податку на доходи фізичних осіб, плати за землю фізичних осіб, єдиного податку на підприємницьку діяльність суб’єктів господарювання – фізичних осіб, збору за першу реєстрацію транспортних засобів, податку на додану вартість з фізичних осіб-підприємців 
	Відділ оподаткування фізичних осіб 
	Протягом року

	4.2.
	Забезпечення контролю за застосуванням штрафних (фінансових) санкцій до  платників податків за несвоєчасне подання податкової звітності, несвоєчасну сплату узгоджених сум податкових зобов’язань
	Відділ оподаткування фізичних осіб 
	Щомісячно

	4.3.
	Організація роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ щодо проведення кампанії декларування громадянами доходів, отриманих у 2012 році
	Відділ оподаткування фізичних осіб 
	Протягом року

	4.4.
	Аналіз діяльності суб’єктів господарювання - фізичних осіб, які перебувають на загальній системі оподаткування, мають значні обсяги здійснення господарської діяльності, високий рівень витрат та сплачують незначні суми податку на доходи фізичних осіб.

За результатами роботи підготовка керівництву ДПС у Кіровоградській області інформації з відповідними пропозиціями
	Відділ оподаткування фізичних осіб 
	Щомісячно

	4.5.
	Організація роботи щодо: 

забезпечення контролю за дотриманням платниками податків чинного податкового законодавства при виплаті заробітної плати;

виявлення фізичних осіб, праця яких використовується суб’єктами господарювання без укладання трудових угод, та забезпечення сплати до бюджету належних сум податку на доходи фізичних осіб

	Відділ оподаткування фізичних осіб  
	Протягом року

	Розділ 5.   Організація роботи органів ДПС  області щодо контролю за погашенням податкового боргу з податків, зборів та

інших платежів платників податків, у т.ч. тих, майно яких перебуває у податковій заставі


	5.1.
	Організація роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ щодо забезпечення надходження платежів до бюджету грошовими коштами за рахунок вжитих заходів з погашення податкового боргу
	Відділ погашення податкового боргу 


	Протягом року

	5.2.
	Аналіз вжитих заходів із стягнення податкового боргу, передбачених Податковим кодексом України.

Надання відповідної інформації керівництву ДПС у Кіровоградській області
	Відділ погашення податкового боргу 
	Щомісячно

	5.3.
	Моніторинг:

опису майна в податкову заставу;

стану провадження справ про банкрутство підприємств, які мають податковий борг; 

виявлення, обліку та розпорядження безхазяйним майном.
    Надання відповідної інформації керівництву ДПС у Кіровоградській області
	Відділ погашення податкового боргу 
	Протягом року

	5.4.
	Розробка та доведення до підпорядкованих МДПІ, ОДПІ заходів, спрямованих на погашення  податкового боргу
	Відділ погашення податкового боргу 
	Щоквартально 

	5.5.
	Розгляд пропозицій платників податків щодо розстрочення (відстрочення)  сплати грошових зобов’язань (податкового боргу). 

Підготовка відповідних рішень згідно з вимогами чинного законодавства та здійснення контролю за виконанням умов договорів розстрочення (відстрочення)

	Відділ погашення податкового боргу 
	Щомісячно

	5.6.
	Аналіз динаміки та структури наданих відстрочень, розстрочень та реструктуризації грошових зобов’язань та/або податкового боргу.
Надання відповідної інформації керівництву ДПС у Кіровоградській області
	Відділ погашення податкового боргу 
	Щомісячно

	5.7.
	Організація роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ щодо розірвання трудових контрактів з керівниками комунальних підприємств-боржників, а також погашення податкового боргу комунальних підприємств за рахунок коштів місцевих бюджетів
	Відділ погашення податкового боргу 


	Протягом  року

	Розділ 6. Організація роботи органів ДПС області щодо контролю за виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв і

тютюнових виробів, зокрема:



	6.1. замовлення  марок акцизного податку, їх зберігання, продажу та використання 

	6.1.1.
	Опрацювання інформації суб'єктів господарювання – виробників алкогольної продукції та підготовка узагальнених даних щодо обсягів замовлення марок акцизного податку
	РУ Департаменту САТ
	Протягом року

	6.1.2.
	Забезпечення дотримання вимог чинного законодавства щодо зберігання, обліку та продажу марок акцизного податку
	РУ Департаменту САТ
	Протягом року

	6.2. ліцензування діяльності суб’єктів господарювання з роздрібної торгівлі  алкогольними напоями і тютюновими виробами


	6.2.1.
	Забезпечення видачі суб’єктам господарювання довідок про внесення місця зберігання роздрібних партій алкогольних напоїв та тютюнових виробів, які розташовані за іншою адресою, ніж місце здійснення торгівлі, до Єдиного державного реєстру
	РУ Департаменту САТ
	Протягом року

	6.2.2.
	Організація роботи щодо видачі суб’єктам господарювання ліцензій на право здійснення роздрібної торгівлі алкогольними напоями і тютюновими виробами
	РУ Департаменту САТ
	Протягом року

	6.2.3.
	   Надання до Департаменту САТ ДПС України зведених відомостей щодо виданих, призупинених та анульованих ліцензій на право роздрібної торгівлі алкогольними напоями та тютюновими виробами
	РУ Департаменту САТ 
	Щомісячно

	6.3. контроль  у сфері  виробництва, обігу та реалізації підакцизних товарів


	6.3.1.
	Здійснення контролю за виробництвом та обігом спирту, алкогольних напоїв і тютюнових виробів та організація проведення перевірок суб’єктів господарювання даної галузі
	РУ Департаменту САТ
	Протягом року



	6.3.2.
	Здійснення аналізу обсягів виробництва спирту, алкогольних напоїв суб’єктами господарювання.
За результатами роботи підготовка керівництву ДПС у Кіровоградській області інформації з відповідними пропозиціями

	РУ Департаменту САТ
	Протягом року

	6.3.3.
	Проведення перевірок роботи уповноважених представників підпорядкованих МДПІ, ОДПІ на акцизних складах та податкових постах СГ - виробників спирту, алкогольної продукції, лікарських засобів та продуктів органічного синтезу.
За результатами надання відповідної інформації керівництву ДПС у Кіровоградській області
	РУ Департаменту САТ
	Протягом року

	6.3.4.
	Проведення перевірок відомостей, зазначених у довідках векселедавців, про цільове використання спирту етилового виробників лікарських засобів, та виробників продуктів органічного синтезу
	РУ Департаменту САТ
	Протягом року

	Розділ 7.  Організація проведення контрольно-перевірочної роботи



	7.1.
	Підготовка та надання на затвердження до ДПС України у встановленому порядку проектів планів-графіків проведення документальних планових перевірок суб‘єктів господарювання. 

Забезпечення включення до даних планів-графіків лише ризикових суб‘єктів господарювання, які мають взаємовідносини з «сумнівними» контрагентами

	Управління податкового контролю,

Відділ оподаткування фізичних осіб  
	Щоквартально

	7.2.
	Супроводження планів-графіків проведення документальних планових перевірок суб‘єктів господарювання, у разі необхідності внесення змін та доповнень згідно встановленого порядку


	Управління податкового контролю, 

Відділ оподаткування фізичних осіб  
	Щоквартально

	7.3.
	Аналіз результатів контрольно-перевірочної роботи.

Підготовка відповідної інформації керівництву ДПС у Кіровоградській області
	Управління податкового контролю,
Відділ оподаткування фізичних осіб  
	Щомісячно

	7.4.
	Відпрацювання  в ході проведення перевірок ризикових суб’єктів господарювання, які мають взаємовідносини з "сумнівними" контрагентами, з метою руйнування схем мінімізації податкових зобов’язань та ухилення від оподаткування
	Управління податкового контролю, 
Відділ оподаткування фізичних осіб  
	Протягом року

	7.5.
	Організація проведення: 
документальних перевірок великих платників податків;

документальних перевірок суб’єктів зовнішньоекономічної діяльності, банківських та фінансово-кредитних установ;

документальних перевірок суб‘єктів господарювання за рішеннями судових органів, постановами слідчих податкової міліції та інших правоохоронних органів;

фактичних перевірок суб‘єктів господарювання, які здійснюють готівкові розрахунки у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг
	Управління податкового контролю


	Протягом року

	7.6.
	Здійснення контролю за проведенням перевірок підпорядкованими МДПІ, ОДПІ з питань достовірності заявлених до відшкодування з бюджету сум ПДВ 
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року

	7.7.
	Проведення перевірок суб’єктів господарювання, що здійснюють оптову та роздрібну торгівлю алкогольними напоями та тютюновими виробами
	РУ Департаменту САТ 
	Щомісячно

	7.8.
	Організація роботи щодо підвищення рівня ефективності проведення камеральних перевірок та документальних невиїзних перевірок декларацій з податку на прибуток та ПДВ
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Протягом року

	Розділ 8. Організація роботи щодо запобігання злочинам та іншим правопорушенням у сфері оподаткування і бюджетній сфері,

їх виявлення, розкриття, розслідування



	8.1.
	Виявлення та руйнування межрегіональних схем ухилення від сплати податкових зобов’язань та їх мінімізації
	Управління податкової міліції
	Протягом року

	8.2.
	Вжиття дієвих заходів щодо протидії злочинності у сфері незаконного відшкодування ПДВ 
	Управління податкової міліції
	Протягом року

	8.3.
	Організація та проведення заходів щодо виявлення та вилучення фальсифікованих алкогольних напоїв та тютюнових виробів, а також протидія незаконному виробництву та обігу підакцизних товарів 
	Управління податкової міліції
	Протягом року

	8.4.
	Організація та проведення заходів щодо виявлення та припинення діяльності  „конвертаційних центрів” та суб’єктів господарювання з ознаками фіктивності.      Відпрацювання суб’єктів господарювання, які скористалися послугами „конвертаційних” центрів 
	Управління податкової міліції
	Протягом року

	8.5.
	Відпрацювання суб’єктів господарювання, що здійснюють виплату заробітної плати в „конвертах”
	Управління податкової міліції
	Протягом року

	8.6.
	Організація роботи щодо попередження фактів незаконного відчуження активів, що перебувають у податковій заставі, фіктивного банкрутства платоспроможних платників податків та застосування адміністративних арештів активів суб’єктів господарювання 
	Управління податкової міліції
	Протягом року

	8.7.
	Здійснення спільно з компетентними органами іноземних країн скоординованих оперативно-розшукових і профілактичних заходів щодо руйнування схем ухилення. Виконання заходів з реалізації рішень плану Координаційної ради керівників органів податкових розслідувань держав-учасниць СНД
	Управління податкової міліції
	Протягом року

	8.8.
	     Організація роботи щодо виявлення сумнівних фінансових операцій, проведених суб’єктами господарювання, та занесення відповідних відомостей до банку даних сумнівних фінансових операцій. Вжиття заходів щодо подальшого розслідування сумнівних фінансових операцій 

	Відділ боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом
	Протягом року

	8.9.
	Проведення спільно з правоохоронними органами заходів щодо виявлення фактів ухилення від оподаткування у значних розмірах, зокрема у сфері державних закупівель, земельних відносин, надрокористувачів та цінних паперів
	Відділ боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом,

Управління податкової міліції
	Протягом року

	8.10.
	   Вжиття заходів щодо організації перевірок суб’єктів господарювання з метою встановлення схем та механізмів легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, а також забезпечення надходження до бюджету донарахованих сум


	Відділ боротьби з відмиванням доходів, одержаних злочинним шляхом 
	Протягом року

	8.11.
	Забезпечення належної, своєчасної реєстрації та внесення відомостей кримінальних правопорушень до Єдиного реєстру досудових розслідувань, затвердженого наказом Генеральної прокуратури України від 17.08.2012 № 69
	Слідчий відділ
	Протягом року

	8.12.
	Досудове розслідування кримінальних правопорушень, підслідних слідчим податкової міліції, та забезпечення відшкодування державі збитків завданих злочинами

	Слідчий відділ
	Протягом року

	Розділ 9. Координація роботи органів ДПС області з питань основної діяльності


	9.1. Планування діяльності органів ДПС області

	9.1.1.
	Складання звіту про виконання Плану основних питань економічної і контрольної роботи Державної податкової служби у Кіровоградській області на 2012 рік, направлення його до ДПС України у встановленому порядку та забезпечення розміщення на суб-сайті ДПС у Кіровоградській області з метою оприлюднення

	Організаційно -розпорядчий відділ, 

Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю, 
структурні підрозділи
	До 15 січня


	9.1.2.
	  Складання звітів про виконання планів роботи ДПС у Кіровоградській області на друге півріччя 2012 року та перше півріччя 2013 року, направлення у встановленому порядку до ДПС України та забезпечення розміщення на суб-сайті ДПС у Кіровоградській області з метою оприлюднення


	Організаційно-розпорядчий відділ, 
Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю,
структурні підрозділи
	До 10 січня,
до 10 липня

	9.1.3.
	Опрацювання звітів про виконання планів основних питань економічної і контрольної роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ на 2012 рік та забезпечення розміщення їх на суб-сайті ДПС у Кіровоградській області з метою оприлюднення

	Організаційно-розпорядчий відділ


	Січень

	9.1.4. 
	Опрацювання звітів про виконання планів роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ на друге півріччя 2012 року та перше півріччя 2013 року та забезпечення розміщення їх на суб-сайті ДПС у Кіровоградській області з метою оприлюднення
	Організаційно-розпорядчий відділ


	Січень,

липень

	9.1.5.
	Підготовка проекту Плану основних питань економічної і контрольної роботи ДПС у Кіровоградській області на 2014 рік, направлення його на затвердження до ДПС України у встановленому порядку та забезпечення розміщення на суб-сайті ДПС у Кіровоградській області з метою оприлюднення (після затвердження)
	Організаційно-розпорядчий відділ,
структурні підрозділи


	До 10 грудня

	9.1.6.
	Розробка та надання у встановленому порядку на затвердження Голові ДПС України планів роботи ДПС у Кіровоградській області на друге півріччя 2013 року та перше півріччя 2014 року та забезпечення розміщення їх на суб-сайті ДПС у Кіровоградській області з метою оприлюднення (після затвердження)

	Організаційно-розпорядчий відділ, 
Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю,
структурні підрозділи
	До 20 червня, 

до 20 грудня


	9.1.7.
	Забезпечення затвердження у встановленому порядку Пріоритетів роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ на 2014 рік

	Організаційно-розпорядчий відділ
	Грудень

	9.1.8.
	Забезпечення затвердження у встановленому порядку планів основних питань економічної і контрольної роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ на 2014 рік та розміщення їх на суб-сайті ДПС у Кіровоградській області з метою оприлюднення
	Організаційно-розпорядчий відділ


	Грудень

	9.1.9.
	Забезпечення затвердження у встановленому порядку головою ДПС у Кіровоградській області планів роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ на друге півріччя 2013 року та перше півріччя 2014 року

	Організаційно-розпорядчий відділ


	Червень,
грудень



	9.2. Удосконалення організаційної структури та оптимізація штатної чисельності органів ДПС області

	9.2.1.
	Підготовка та надання у встановленому порядку на затвердження Голові ДПС України організаційної структури та штатного розпису ДПС у Кіровоградській області та підпорядкованих МДПІ, ОДПІ на 2014 рік
	Організаційно-розпорядчий відділ,

Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності

	Грудень

	9.2.2.
	Підготовка та надання у встановленому порядку (у разі необхідності) на затвердження Голові ДПС України переліків змін до організаційної структури та штатних розписів ДПС у Кіровоградській області та підпорядкованих МДПІ, ОДПІ
	Організаційно-розпорядчий відділ,

Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності

	Протягом року

	9.2.3.
	Підготовка розпорядчих документів ДПС в області щодо внесення змін до організаційної структури органів ДПС області
	Організаційно-розпорядчий відділ


	Протягом року

	9.2.4.
	Підтримка в актуальному стані та забезпечення своєчасного внесення змін до організаційних структур та штатних розписів  ДПС в області за допомогою системи „Податковий блок” в частині обліку персоналу
	Організаційно-розпорядчий відділ,

Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності,

Відділ персоналу
	Протягом року

	9.2.5.
	Розробка та надання (у разі необхідності) ДПС України обґрунтованих пропозицій щодо удосконалення організаційної структури та оптимізації штатної чисельності органів ДПС у Кіровоградській області
	Організаційно-розпорядчий відділ


	Протягом року

	9.3. Організація проведення засідань колегії регіональної ДПС області


	9.3.1.
	Підготовка та затвердження у вставленому порядку планів роботи колегії ДПС в області на друге півріччя 2013 року та перше півріччя 2014 року
	Організаційно-розпорядчий відділ,
структурні підрозділи 
	Червень,
грудень


	9.3.2.
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів для проведення засідань колегії ДПС в області
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності, структурні підрозділи 

	Протягом року (згідно з планом

роботи колегії ДПС в області)

	9.3.3.
	Організаційне забезпечення проведення засідань колегії ДПС в області, підготовка відповідних проектів рішень та здійснення контролю за їх виконанням  
	Організаційно-розпорядчий відділ,
структурні підрозділи 
	Протягом року

(згідно з планом роботи колегії ДПС в області)

	9.4. Організація проведення  нарад, заслуховувань,  міжвідомчих (спільних) нарад, міжвідомчих  робочих груп  тощо

	9.4.1.
	Підготовка відповідних зведених аналітичних матеріалів керівництву ДПС у Кіровоградській області до селекторних нарад, заслуховувань, які проводяться керівництвом ДПС України
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності, структурні підрозділи
	Протягом року

	9.4.2.
	Підготовка відповідних зведених аналітичних матеріалів керівництву ДПС у Кіровоградській області до нарад Кіровоградської облдержадміністрації, сесії Обласної ради та інших міжвідомчих нарад, робочих груп
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності, структурні підрозділи
	Протягом року

	9.4.3.
	Організаційне забезпечення проведення апаратних нарад керівного складу ДПС у Кіровоградській області з питань основної діяльності та підготовка відповідних інформаційно-аналітичних матеріалів, зокрема про стан виконавської дисципліни у структурних підрозділах ДПС в області
	Організаційно-розпорядчий відділ,
структурні підрозділи 


	Щотижнево

	9.4.4.
	Підготовка зведених аналітичних матеріалів та організаційне забезпечення проведення за участю керівників підпорядкованих МДПІ, ОДПІ виробничих та ІР- нарад, заслуховувань тощо з питань забезпечення надходження платежів до бюджету.

  Підготовка проектів відповідних розпорядчих документів, протокольних рішень ДПС в області та здійснення контролю за їх виконанням 
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності, Організаційно-розпорядчий відділ,
структурні підрозділи 
	Протягом року

	Розділ 10. Організація контролю за виконанням документів, зокрема:

	10.1. організація  та здійснення контролю за виконанням завдань, визначених законами України, актами та дорученнями Президента України і Кабінету Міністрів України, Прем’єр-міністра України, Верховної Ради України, дорученнями до іншої вхідної кореспонденції та розпорядчими документами ДПС України та ДПС в області

	10.1.1.
	Здійснення системного автоматизованого контролю (за допомогою системи „Управління документами”) за виконанням завдань, визначених законами України, актами та дорученнями Президента України і Кабінету Міністрів України, Прем’єр-міністра України, Верховної Ради України, дорученнями до іншої вхідної кореспонденції та розпорядчими документами ДПС України та ДПС в області.
Забезпечення постановки на особливий контроль ДПС в області (з використанням печатки „Особливий контроль”) контрольних доручень, доведених ДПС України та окремими розпорядчими документами ДПС в області
	Організаційно-розпорядчий відділ,
структурні підрозділи


	Протягом року

	10.1.2.
	Проведення аналізу стану виконавської дисципліни у розрізі структурних підрозділів ДПС в області щодо виконання завдань, визначених законами України, актами та дорученнями Президента України і Кабінету Міністрів України, Прем’єр-міністра України, Верховної Ради України, дорученнями до іншої вхідної кореспонденції та розпорядчими документами ДПС України та ДПС в області та підготовка аналітичної інформації керівництву ДПС в області з відповідними пропозиціями щодо поліпшення цієї роботи.
	Організаційно-розпорядчий відділ


	Щомісячно

	10.1.3.
	Забезпечення контролю за своєчасним та якісним розглядом звернень і запитів народних депутатів України та підготовкою відповідей на них
	Сектор забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян,

Організаційно-розпорядчий відділ, 

структурні підрозділи
	Протягом року

	10.1.4.
	Забезпечення автоматизованого контролю за своєчасним та якісним розглядом письмових звернень громадян та наданням відповідей


	Організаційно-розпорядчий відділ,
структурні підрозділи
	Протягом року

	10.1.5.
	Проведення перевірок структурних підрозділів ДПС в області  з питань організації виконання завдань, визначених законами України, актами та дорученнями Президента України і Кабінету Міністрів України, Прем’єр-міністра України, Верховної Ради України, дорученнями до іншої вхідної кореспонденції та розпорядчими документами ДПС України та ДПС в області. Вжиття заходів щодо усунення виявлених недоліків у цій роботі
	Організаційно-розпорядчий відділ


	Щоквартально

	10.1.6.
	Забезпечення введення в електронному вигляді Реєстру запитів (контрольних доручень) про надання інформації до МДПІ, ОДПІ Кіровоградської області, що надсилаються структурними підрозділами ДПС в області з метою забезпечення виконання завдань керівництва ДПС України та ДПС в області
	Організаційно-розпорядчий відділ


	Протягом року

	10.1.7.
	Проведення тематичних внутрішніх перевірок структурних підрозділів ДПС в області  щодо дотримання вимог Тимчасового порядку формування Реєстру запитів (контрольних доручень) до МДПІ, ОДПІ Кіровоградської області про надання інформації, затвердженого наказом ДПС в області від 25.10.2012 №487

	Організаційно-розпорядчий відділ


	Протягом року

	10.2. здійснення системного дистанційного автоматизованого контролю за виконанням структурними підрозділами ДПС в області та підпорядкованими ОДПІ, МДПІ контрольних завдань ДПС України та ДПС в області

	10.2.1.
	Здійснення системного автоматизованого контролю (за допомогою системи „Управління документами”) за виконанням структурними підрозділами ДПС в області та підпорядкованими МДПІ, ОДПІ контрольних завдань ДПС України та ДПС в області
	Організаційно-розпорядчий відділ


	Протягом року

	10.2.2.
	Проведення аналізу стану виконавської дисципліни у розрізі структурних підрозділів ДПС в області та підпорядкованих МДПІ, ОДПІ щодо виконання контрольних завдань ДПС України та ДПС в області.

За результатами підготовка аналітичної інформації керівництву ДПС в області з відповідними пропозиціями щодо поліпшення цієї роботи
	Організаційно-розпорядчий відділ


	Щомісячно 

	Розділ 11. Внесення пропозицій із удосконалення системи адміністрування податків, зборів та інших платежів.
Підготовка пропозицій ДПС України щодо удосконалення проектів законодавчих та інших нормативно-правових актів, нормативно-правових актів Мінфіну


	11.1.
	      Надання пропозицій до ДПС України щодо внесення змін та вдосконалення проектів законодавчих та інших нормативно-правових актів, інструктивних та методичних документів ДПС України
	Структурні підрозділи 
	Протягом року

	11.2.
	Надання пропозицій до ДПС України щодо внесення змін до чинного законодавства, за результатами обговорень з бізнесом та громадськістю, щодо встановлення в Україні державного контролю за трансфертним ціноутворенням
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю,

структурні підрозділи
	Протягом року

	Розділ 12. Забезпечення взаємозв’язків з територіальними органами центральних органів державної влади та місцевого самоврядування. Організація міжвідомчої взаємодії із суб’єктами інформаційних відносин



	12.1.
	Взяття участі у розробці  програм соціально-економічного розвитку області та територій на 2014 рік та підготовка відповідних пропозицій керівництву ДПС у Кіровоградській області та органам виконавчої влади та місцевого самоврядування
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності
	ІІ квартал,
IVквартал 

	12.2.
	Забезпечення обміну інформацією з Головним управлінням Держкомзему у Кіровоградській області, Державною інспекцією сільського господарства в Кіровоградській області та регіональним відділенням Фонду державного майна України по Кіровоградській області з питання обчислення і справляння земельного податку та орендної плати за земельні ділянки державної і комунальної власності відповідно до вимог постанови Кабінету Міністрів України від 01 серпня 2006 року № 1066 
	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щоквартально 

	12.3.
	З метою залучення суб’єктів господарювання до сплати податків і зборів забезпечення отримання від відповідних органів виконавчої влади інформації щодо виданих дозвільних документів по збору за спеціальне використання лісових ресурсів, збору за спеціальне використання води, екологічному податку 


	Управління оподаткування юридичних осіб
	Щоквартально



	12.4.
	Організація роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ щодо здійснення спільних дій з органами місцевого самоврядування стосовно проведення індивідуальної роботи з керівниками підприємств, установ, організацій незалежно від форм власності, спрямованої на погашення заборгованості з виплати заробітної плати та підвищення рівня виплати заробітної плати, а також сплати податку на доходи фізичних осіб у повному обсязі
	Відділ оподаткування фізичних осіб
	Протягом року

	12.5.
	Координація роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ щодо надання відповідних пропозицій органам місцевого самоврядування  з метою прийняття ставок по податку на нерухоме майно та єдиному податку

	Відділ оподаткування фізичних осіб
	Протягом року

	12.6.
	Взаємодія з територіальними органами центральних органів державної влади та місцевого самоврядування з питань щодо санації, реструктуризації та банкрутства підприємств, а також погашення заборгованості підприємств паливно – енергетичного комплексу
	Відділ погашення податкового боргу 


	Щомісячно

	12.7.
	Направлення звернень до органів місцевого самоврядування чи органів виконавчої влади, до сфери управління якого належить комунальне та/або державне підприємство, щодо прийняття рішення із погашення податкового боргу відповідно до положень ст.96 Податкового кодексу України


	Відділ погашення податкового боргу 


	Щоквартально

	Розділ 13. Організація правової роботи



	13.1. Забезпечення законності діяльності органів ДПС області та представництво їх інтересів у судах

	13.1.1.
	Забезпечення участі у засіданні судів різних інстанцій щодо оскарження рішень підпорядкованих МДПІ, ОДПІ
	Управління правової роботи 
	Протягом року

	13.1.2.
	Проведення інвентаризації актуальних та резонансних справ та справ про відшкодування ПДВ,  що розглядаються судами за участі органів ДПС області


	Управління правової роботи 
	Щомісячно 

	13.1.3.
	Здійснення аналізу стану організації роботи юридичних підрозділів підпорядкованих МДПІ, ОДПІ.

За результатами надання відповідної інформації керівництву ДПС в області
	Управління правової роботи 
	Щомісячно

	13.1.4.
	Здійснення моніторингу інформації щодо позитивного досвіду розгляду в судах актуальних та резонансних справ, формування узагальнюючих матеріалів з урахуванням судової практики розгляду справ Верховним та Вищим адміністративним судами України та направлення до підпорядкованих МДПІ, ОДПІ
	Управління правової роботи 
	Щомісячно

	13.1.5.
	Забезпечення проведення моніторингу:

справ про банкрутство боржників за процедурами судового провадження;

перспективних та практикоутворюючих справ.

За результатами надання відповідної інформації керівництву ДПС в області
	Управління правової роботи 
	Протягом року

	13.1.7.
	Здійснення аналізу повноти наповнення АІС „Суди” з урахуванням поточних та перехідних справ, що розглядаються в судових органах. 
За підсумками роботи підготовка та направлення оглядової інформації до підпорядкованих МДПІ, ОДПІ  

	Управління правової роботи 
	Щомісячно

	13.2. Перегляд рішень органів ДПС області під час проведення процедури адміністративного оскарження

	13.2.1.
	Розгляд скарг (заяв) платників податків на рішення органів ДПС області
	Управління правової роботи 
	Протягом року

	13.2.2.
	Внесення матеріалів щодо розгляду скарг платників податків до АІС „Скарга” та забезпечення повноти її наповнення

	Управління правової роботи 
	Протягом року

	  13.2.3.
	Здійснення аналізу роботи щодо результатів розгляду скарг (заяв) платників податків та підготовка оглядової інформації для підпорядкованих МДПІ, ОДПІ

	Управління правової роботи 
	Щомісячно

	13.2.4.
	Вивчення причин надходження обґрунтованих скарг та вжиття заходів для усунення виявлених порушень і недоліків, внесення (за необхідності) пропозицій ДПС України  щодо удосконалення податкового та іншого законодавства
	Управління правової роботи 
	Протягом року

	Розділ 14. Організація роботи з платниками податків, забезпечення їх прав і законних інтересів


	14.1. Організація особистого прийому громадян посадовими особами регіональної ДПС області та забезпечення розгляду звернень громадян  

	14.1.1.
	Організація та проведення особистого прийому громадян посадовими особами ДПС у Кіровоградській області
	Сектор забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян
	Протягом року (згідно із затвердженим графіком прийому громадян)

	14.1.2.
	Забезпечення доведення доручень, наданих керівництвом ДПС у Кіровоградській  області під час особистих прийомів громадян, структурним підрозділам ДПС в області та здійснення контролю за їх виконанням 
	Сектор забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян
	Протягом року

	14.1.3.
	Забезпечення кваліфікованого і своєчасного розгляду звернень громадян відповідно до вимог Закону України від 02 жовтня 1996 року №393/96-ВР „Про звернення громадян” 
	Сектор забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян, структурні підрозділи

РУ Департаменту САТ
	Протягом року

	14.1.4.
	Здійснення аналізу стану розгляду звернень громадян, надання відповідної аналітичної інформації керівництву ДПС у Кіровоградській області та забезпечення розміщення її на  суб-сайті ДПС у Кіровоградській області 

	Сектор забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян

	Щомісячно

	14.1.5.
	Забезпечення якісного розгляду та супроводження стану опрацювання інформацій підпорядкованих МДПІ, ОДПІ щодо неправомірних дій або бездіяльності працівників органів державної податкової служби, які надійшли від платників податків на сервіс „Пульс податкової”, та вжиття заходів щодо їх усунення 

	Структурні підрозділи 


	Протягом року

	14.1.6.
	Здійснення аналізу звернень платників податків, що надійшли на сервіс „Пульс податкової”, щодо неправомірних дій або бездіяльності працівників органів державної податкової служби. 

Надання відповідної інформації керівництву ДПС у Кіровоградській області та розміщення її на суб-сайті ДПС у Кіровоградській області 

	Сектор забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян

	Щомісячно

	14.2. Організація надання у встановленому законодавством порядку публічної інформації



	14.2.1.
	Надання запитувачам інформації, що знаходиться у володінні ДПС в області,  за запитами на інформацію відповідно до положень Закону України „Про доступ до публічної інформації”

	Сектор забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян, структурні підрозділи 

	Протягом року

	14.2.2.
	Оприлюднення інформації, розпорядником якої є ДПС в області, в офіційних друкованих виданнях, на суб-сайті ДПС у Кіровоградській області 
	Сектор забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян 

	Протягом року

	14.2.1.
	Аналіз, систематизація, складання звітів щодо задоволення запитів на публічну інформацію та надання їх до ДПС України
	Сектор забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян 
	Щоквартально

	14.2.4.
	Організація роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ з питань забезпечення доступу до публічної інформації.

 Внесення пропозицій керівництву ДПС області щодо заходів по усуненню виявлених недоліків

	Сектор забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян 
	Протягом року

	14.3. Проведення роз’яснювальної роботи щодо порядку застосування законодавчих та інших нормативно-правових актів з питань оподаткування



	14.3.1.
	Організація та проведення семінарів для платників податків з питань застосування податкового законодавства
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю  
	Щомісячно

	14.3.2.
	Організація та проведення публічного інформування платників податків через суб-сайт ДПС у Кіровоградській області, мережу Інтернет та ЗМІ з питань застосування податкового законодавства
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю 
	Протягом року

	14.3.3.
	Участь у теле- та радіопрограмах з питань податкового законодавства
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю 
	Щомісячно

	14.3.4.
	Організація і проведення сеансів телефонного зв‘язку „гаряча лінія”
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю 
	Щомісячно

	14.3.5.
	Розповсюдження друкованої продукції для платників податків з питань податкового законодавства
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю 
	Щоквартально

	14.3.6.
	Проведення спільно з Кіровоградською обласною радою акції „Податки без таємниць”  
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю 
	Щоквартально 

	14.4. Забезпечення застосування електронного цифрового підпису
	
	

	14.4.1.
	Продовження проведення інформаційно-роз’яснювальної роботи серед платників податків про можливість та переваги оформлення безоплатних посилених сертифікатів відкритих ключів для подання податкової звітності в електронному вигляді
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю 
	Протягом року

	14.4.2.
	Організація роботи по впровадженню та застосуванню електронного цифрового підпису працівниками органів ДПС у Кіровоградській області у своїй діяльності
	Структурні підрозділи
	Протягом року

	14.5. Координація діяльності Центрів обслуговування платників податків

	14.5.1.
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів щодо роботи Центрів обслуговування платників податків (далі – ЦОПП) для оприлюднення на суб-сайті ДПС у Кіровоградській області 
	Сектор забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян
	Протягом року

	14.5.2.
	        Координація роботи та здійснення контролю за підпорядкованими МДПІ, ОДПІ щодо організації роботи ЦОПП 


	Сектор забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян
	Протягом року

	14.5.3.
	Перевірка організації роботи ЦОПП у підпорядкованих МДПІ, ОДПІ. 
Здійснення аналізу та узагальнення проблемних питань про стан діяльності ЦОПП, підготовка пропозицій керівництву ДПС у Кіровоградській області щодо його покращення
	Сектор забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян 
	Щоквартально

	Розділ 15. Організація роботи з громадськістю та засобами масової інформації


	15.1. Забезпечення співпраці з інститутами громадянського суспільства, участі громадськості у реалізації державної політики у податковій сфері 



	15.1.1.
	Взаємодія з громадською радою при ДПС у Кіровоградській області та сприяння її діяльності
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю 
	Протягом року

	15.1.2.
	Організація проведення зустрічей керівництва ДПС у Кіровоградській області з представниками бізнесу, громадськістю, громадськими організаціями з актуальних питань оподаткування та діяльності органів ДПС


	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю 
	Щомісячно

	15.1.3.
	Організація та проведення „круглих столів”, зборів, зустрічей за участі інститутів громадянського суспільства
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю 
	Щоквартально

	15.1.4.
	Організація роботи щодо вивчення громадської думки для гармонізації взаємовідносин органів ДПС та громадськості
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю 
	Щоквартально

	15.2. Інформаційно-комунікаційне супроводження взаємодії із ЗМІ та громадськістю



	15.2.1.
	Здійснення підготовки актуальних інформаційних матеріалів з питань діяльності органів ДПС області та податкового законодавства для подальшого розміщення в засобах масової інформації, мережі Інтернет та забезпечення належного рівня коефіцієнту републікацій
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю 
	Протягом року

	15.2.2.
	Інформування громадськості через засоби масової інформації, мережу Інтернет та суб-сайт ДПС у Кіровоградській області щодо завдань, напрямів і результатів діяльності органів ДПС, соціальної значимості добровільної та своєчасної сплати податків до бюджетів усіх рівнів, актуальних питань податкового законодавства
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю 
	Протягом року

	15.2.3.
	Проведення інформаційних кампаній з актуальних питань застосування податкового законодавства та діяльності органів ДПС
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю 
	Протягом року

	15.2.4.
	Організація та проведення медіа заходів за участі керівництва ДПС в області (прес-конференцій, брифінгів, телефонних „гарячих” ліній) з актуальних питань діяльності органів ДПС
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю 
	Протягом року

	15.2.5.
	Проведення моніторингу інформаційного простору області щодо наявності інформації стосовно діяльності органів ДПС в області та податкового законодавства.

Надання відповідних матеріалів керівництву ДПС у Кіровоградській області та ДПС України
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації та громадськістю 
	Протягом року

	Розділ 16. Організація роботи щодо обліку податків та зборів, складання звітності про стан розрахунків

платників з бюджетом



	16.1.
	Організація роботи щодо наповнення та експлуатації інформаційної системи „Податковий блок”
	Структурні підрозділи
	Протягом року

	16.2.
	Формування аналітичної та зведеної інформації щодо надходжень платежів до бюджетів усіх рівнів,  відшкодування сум ПДВ
     
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності 
	Щомісячно

	16.3.
	Формування звіту „Про результати контрольної роботи органів державної податкової служби”
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності 
	Щомісячно

	16.4.
	Формування звіту „Про податковий борг до зведеного, державного та місцевих бюджетів”
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності 


	Щомісячно

	16.5.
	Формування зведеної Інформації „Про складові сум переплат податків, зборів (обов’язкових платежів)”
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності 


	Щомісячно

	16.6.
	Формування звіту ”Про розстрочені та відстрочені грошові зобов’язання (податковий борг)”
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності
	Щомісячно

	16.7.
	Формування звітності за формою №1-ПП “Про  податкові  пільги” 
	Управління прогнозування, аналізу, обліку та звітності 
	Щоквартально

	Розділ 17. Забезпечення функціонування автоматизованих інформаційних систем (АІС). Забезпечення функціонування
 електронних сервісів обслуговування платників податків



	17.1.
	Забезпечення впровадження кращих зразків сучасного обслуговування платників податків, зокрема розвиток електронних сервісів, зменшення витрат часу на адміністрування податків і зборів за рахунок електронізації процесу
	Управління інформатизації та обліку платників податків
	Протягом року

	17.2.
	 Забезпечення підтримки інформаційних систем ДПС у Кіровоградській області в актуальному стані, зокрема серверного обладнання, інформаційних систем, комп’ютерного обладнання та автоматизованих робочих місць
	Управління інформатизації та обліку платників податків
	Протягом року

	17.3.
	Реалізація та підтримка в органах ДПС області ХМL - формату для експорту звітних документів платників податків до електронної бази ДПС України, а також роботи щодо формування електронних форм документів податкової звітності (PDF формат) та схем контролю (XSD формат)
	Управління інформатизації та обліку платників податків
	Протягом року

	17.4.
	 Реалізація та підтримка в органах ДПС області вимог для належної експлуатації автоматизованих інформаційних систем „Податковий блок” та „Управління документами”
	Управління інформатизації та обліку платників податків
	Протягом року

	17.5.
	 Супроводження та вдосконалення програмного забезпечення автоматизованих інформаційних систем
	Управління інформатизації та обліку платників податків
	Протягом року

	17.6.
	 Надання практичної допомоги підпорядкованих МДПІ, ОДПІ з питань впровадження та супроводження АІС. 

Надання відповідних пропозицій керівництву ДПС у Кіровоградській області з цього питання
	Управління інформатизації та обліку платників податків
	Протягом року

	17.7.
	 Організація роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ щодо:

 реєстрації та обліку платників податків, забезпечення контролю за повнотою обліку платників податків; 

реєстрації та обліку платників ПДВ, забезпечення контролю за своєчасністю реєстрації та анулювання платників ПДВ;

 приймання та обробки податкової звітності платників податків
	Управління інформатизації та обліку платників податків
	Протягом року

	Розділ 18. Здійснення внутрішнього контролю та аудиту за станом додержання вимог чинного законодавства і виконання посадових (службових) обов’язків у органах ДПС області та на підприємствах, в установах, організаціях, що належать до сфери їх управління



	18.1.
	Проведення внутрішніх комплексних перевірок стану організації роботи підпорядкованих МДПІ, ОДПІ
	Відділ внутрішнього контролю та аудиту 
	Протягом року

	18.2.
	Проведення фінансового аудиту та аудиту відповідності органів ДПС області
	Відділ внутрішнього контролю та аудиту
	Протягом року

	18.3.
	Здійснення внутрішніх тематичних перевірок органів ДПС області
	Відділ внутрішнього контролю та аудиту 
	Протягом року

	Розділ 19.  Організація та проведення перевірок підвідомчих структурних підрозділів ДПІ з питань стану організації роботи  по відповідних напрямах роботи



	19.1.
	Проведення тематичних внутрішніх перевірок та надання практичної допомоги підпорядкованим МДПІ, ОДПІ щодо стану організації роботи по виконанню закріплених функціональних повноважень
	Структурні підрозділи


	Протягом року



	Розділ 20.  Організація роботи щодо добору, розстановки, професійної підготовки, перепідготовки кадрів для органів ДПС області



	20.1. Організація роботи щодо добору, розстановки персоналу та проходження державної служби

	20.1.1.
	Забезпечення виконання комплексу робіт щодо призначення, переміщення і звільнення з посад працівників ДПС у Кіровоградській області та тих, що відносяться до номенклатури ДПС у Кіровоградській області
	Відділ персоналу
	Протягом року

	20.1.2.
	 Забезпечення виконання комплексу робіт щодо присвоєння спеціальних звань, рангів державних службовців, визначення стажу роботи


	Відділ персоналу
	Протягом року

	20.1.3.
	      Забезпечення здійснення перегляду кандидатур, зарахованих до кадрового резерву керівного складу ДПС в області.

      Надання відповідних пропозицій керівництву ДПС у Кіровоградській області 
	Відділ персоналу
	Грудень 

	20.1.4.
	Забезпечення комплексу робіт щодо:

добору абітурієнтів на навчання у навчальних закладах ДПС України, магістратури Національної академії державного управління при Президентові України за напрямком „Державне управління” та аспірантури Національного університету державної податкової служби України;
проведення всіх видів практики студентів Національного університету державної податкової служби України та інших вищих навчальних закладів у органах державної податкової служби області;

працевлаштування випускників Національного університету ДПС України, які навчались за державним замовленням, в т.ч. за направленнями ДПС в області
	Відділ персоналу
Відділ персоналу

Відділ персоналу
	ІІ, ІІІ  квартали

Протягом року

ІІ, ІІІ квартали

	20.1.5.
	Забезпечення дотримання вимог Законів України від 07 квітня 2011 року №3206-VI "Про засади запобігання і протидії корупції" та від 07 квітня 2011 року №3207-VI "Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо відповідальності за корупційні правопорушення"
	Структурні підрозділи 
	Протягом року

	20.1.6.
	Проведення роз’яснювальної роботи серед працівників структурних підрозділів ДПС у Кіровоградській області з метою запобігання корупційним правопорушенням 


	Структурні підрозділи 
	Протягом року

	20.2. Підвищення кваліфікації фахівців, у т.ч. за допомогою нових методів

	20.2.1.
	Організація заходів з підвищення кваліфікації працівників органів ДПС області у підвідомчих закладах системи підвищення кваліфікації працівників органів ДПС (у т.ч. за допомогою нових методів навчання) та Національній академії державного управління при Президентові України
	Відділ персоналу,

структурні підрозділи
	Протягом року

	20.2.2.
	Забезпечення організації проведення професійної підготовки особового складу податкової міліції в органах ДПС області
	Відділ персоналу
	Протягом року

	20.2.3.
	Забезпечення участі працівників органів ДПС області у проходженні комп’ютерного тестування на знання норм податкового законодавства, а також законодавства з урахуванням специфіки функціональних повноважень відповідного структурного підрозділу
	Відділ персоналу,

структурні підрозділи
 
	Протягом року

(відповідно до розпорядчого документу

ДПС України)

	20.2.4.
	Проведення економічного навчання працівників із питань підвищення їх професійного рівня, обговорення нормативно-правових актів та розпорядчих документів ДПС України та ДПС в області
	Структурні підрозділи


	Протягом року

	20.3. Проведення семінарів - нарад (ІР- нарад) з підвідомчими структурними підрозділами ДПІ


	20.3.1.
	Організація та проведення семінарів-нарад (ІР- нарад) з підпорядкованими МДПІ, ОДПІ з окремих питань діяльності органів ДПС в області


	Структурні підрозділи
	Протягом року

	Розділ 21. Організація фінансової діяльності  органів ДПС області та їх матеріально-технічний розвиток


	21.1.
	Здійснення фінансування органів ДПС у Кіровоградській області відповідно до затверджених кошторисів (тимчасових кошторисів) витрат на 2013 рік
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Протягом року



	21.2.
	Складання звітності про виконання кошторису за І, ІІ, ІІІ квартал 2013 року
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Щоквартально

	21.3.
	Складання проекту кошторису доходів і витрат на утримання апарату ДПС в області та зведеного по підпорядкованих МДПІ, ОДПІ, направлення в установленому порядку до ДПС України
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності


	Травень

	21.4.
	Здійснення заходів щодо розвитку матеріально-технічної бази органів ДПС області, поліпшення умов праці їх працівників ДПС в області, забезпечення приміщеннями, канцелярським приладдям, папером, оргтехнікою

	Відділ адміністративно-господарського забезпечення
	Протягом року

	21.5.
	Організація роботи щодо підготовки та надання ДПС України інформаційних та аналітичних матеріалів з питань забезпечення службовими приміщеннями органів ДПС в області, обліку та звітності по капітальному будівництву, реконструкції і капітального ремонту об’єктів органів ДПС 
	Відділ адміністративно-господарського забезпечення
	Щоквартально



	21.6.
	Забезпечення раціонального використання і експлуатації службового автомобільного транспорту ДПС у Кіровоградській області
	Відділ адміністративно-господарського забезпечення
	Протягом року

	21.7.
	Реалізація заходів з питань пожежної безпеки приміщень ДПС у Кіровоградській області
	Відділ адміністративно-господарського забезпечення
	Протягом року

	21.8.
	Здійснення закупівель товарів, робіт і послуг відповідно до вимог Закону України від 01 червня 2010 року №2289-VI „Про здійснення державних закупівель”. 

Забезпечення надання Звіту про проведення процедур закупівель товарів, робіт і послуг до ДПС України

	Відділ адміністративно-господарського забезпечення
	Щоквартально



	Розділ 22. Забезпечення охорони державної таємниці та технічного захисту інформації в органах ДПС області



	22.1.
	Організація роботи щодо належного функціонування комплексної системи захисту інформації органів ДПС в області 
	Сектор охорони державної таємниці та технічного захисту інформації 
	Протягом року

	22.2.
	Забезпечення антивірусного захисту інформаційних ресурсів в автоматизованій системі ДПС в області
	Сектор охорони державної таємниці та технічного захисту інформації 
	Протягом року

	22.3.
	Організація проведення заліків у працівників, яким надано допуск та доступ до державної таємниці, із знань законодавчих та інших нормативно-правових актів з питань охорони державної таємниці 
	Сектор охорони державної таємниці та технічного захисту інформації 
	Протягом року


	Голова ДПС у  Кіровоградській області 


	І.С. Вірієнко
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