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	ІнформаційнА карткА № 11-04
	ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ ДФС України

від 13.01.2015 № 7

	Реєстрація книг обліку розрахункових операцій

	I. Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Суб'єкт надання адміністративної послуги
	Державна фіскальна служба України
Державні податкові інспекції

	Місце надання адміністративної послуги 
	Назва органу
ЦОП Голованівської  ОДПІ ГУ ДФС у Кіровоградській області
	Адреса органу (для поштових відправлень) та адреса, за якою обслуговуються платники податків (для подання документів особисто), телефон
смт. Голованівськ  вул. Паркова, 11
тел. (05252) 2-24-06

	Режим роботи
	Понеділок, вівторок, середа, четвер: з 9:00 до 18:00 
 п'ятниця: з 9:00 до 16:45
Субота: з 9:00 до 13:00
Неділя: вихідний

	II. Нормативно-правові акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України від 06 липня 1995 року № 265/95-ВР "Про застосування реєстраторів розрахункових операцій у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг".
Наказ Міндоходів від 28.08.2013 № 417 "Про затвердження нормативно-правових актів щодо застосування реєстраторів розрахункових операцій та книг обліку розрахункових операцій", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.09.2013 за № 1616/24148, зі змінами

	III. Умови отримання адміністративної послуги

	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Здійснення суб'єктами господарювання розрахункових операцій в готівковій та/або в безготівковій формі (із застосуванням платіжних карток, платіжних чеків, жетонів тощо) при продажу товарів (наданні послуг) у сфері торгівлі, громадського харчування та послуг

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Книга обліку розрахункових операцій (далі — книга ОРО) реєструється на кожний реєстратор розрахункових операцій (далі — РРО) або, якщо згідно із законодавством розрахунки можуть проводитися без застосування РРО, на окрему господарську одиницю.
Форму книги ОРО на РРО наведено в додатку 1 до Порядку реєстрації та ведення розрахункових книжок, книг обліку розрахункових операцій, затвердженого наказом Міндоходів від 28.08.2013 № 417, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 19.09.2013 за № 1618/24150, форму книги ОРО на господарську одиницю – у додатку 2.
Для реєстрації першої та наступних книг ОРО на господарську одиницю подається:

заява про реєстрацію книги ОРО за формою № 1-КОРО (додаток 3 до Порядку реєстрації та ведення розрахункових книжок, книг обліку розрахункових операцій, затвердженого наказом Міндоходів від 28.08.2013 № 417, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 19.09.2013 за № 1618/24150) (далі - реєстраційна заява);

копія документа на право власності або іншого документа, що дає право на розміщення господарської одиниці, де буде використовуватися книга ОРО;

книга ОРО на господарську одиницю.

За бажанням суб'єкта господарювання на одну господарську одиницю можна реєструвати декілька перших книг ОРО для використання в окремих місцях проведення розрахунків.

Перша книга ОРО на РРО реєструється одночасно з реєстрацією РРО.
Для реєстрації другої та наступних книг ОРО на РРО подається реєстраційна заява.

Кількість книг ОРО, що реєструються одночасно, не обмежується.

Книга ОРО має бути прошнурована, з послідовною нумерацією сторінок та належним чином установленими засобами контролю, щоб унеможливлювати розшнурування книги ОРО або вилучення її аркушів без порушення цілісності засобу контролю.

На титульній сторінці книги ОРО мають бути здійснені записи щодо суб'єкта господарювання, кількості аркушів, номера установленого засобу контролю, даних про РРО у разі реєстрації книги ОРО на РРО (модифікація, заводський і фіскальний номери, версія програмного забезпечення).

Реєстраційна заява має бути підписана керівником суб'єкта господарювання або фізичною особою - підприємцем із зазначенням дати подання.

При поданні реєстраційної заяви суб'єктом господарювання пред'являється оригінал документа

Після реєстрації книги ОРО на РРО в контролюючому органі суб'єкт господарювання на титульну сторінку книги ОРО вносить запис щодо фіскального номера та найменування контролюючого органу, яким здійснено реєстрацію книги ОРО

	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Реєстрація книг ОРО здійснюється в контролюючому органі за основним місцем обліку суб'єкта господарювання як платника податків.
Суб'єкт господарювання, який є платником податку на прибуток, крім суб'єктів, які прийняли рішення про сплату та/або сплачують цей податок консолідовано, може реєструвати книги ОРО за місцезнаходженням своїх відокремлених підрозділів, які розташовані на території іншої, ніж такий суб'єкт, територіальної громади і є платниками податку на прибуток.

Національні оператори можуть реєструвати книги ОРО за місцезнаходженням своїх філій та місцезнаходженням інших своїх підрозділів, для функціонування яких відкриті окремі рахунки в установах банків:

Українське державне підприємство поштового зв'язку "Укрпошта" — за місцезнаходженням відділень;

Публічне акціонерне товариство "Укртелеком" — за місцезнаходженням центрів та цехів телекомунікаційних послуг;

Державне підприємство спеціального зв'язку — за місцезнаходженням вузлів та пунктів спеціального зв'язку;
Публічне акціонерне товариство залізничного транспорту загального користування (АТ "Укрзалізниця") та підприємства залізничного транспорту загального користування — за місцезнаходженням станцій, підрозділів локомотивного, вагонного, колійного, вантажного, пасажирського та інших господарств, необхідних для забезпечення роботи залізничного транспорту.

Документи можуть бути подані відповідальною особою суб'єкта господарювання або суб'єктом господарювання — фізичною особою - підприємцем, а також через уповноважену особу за наявності документа, що посвідчує особу такого представника, та належним чином оформленої довіреності.

Суб'єкти господарювання, які включені до системи подання податкових документів в електронному вигляді, можуть подавати заяви про реєстрацію книги ОРО на РРО в електронній формі засобами телекомунікаційного зв'язку з дотриманням вимог Законів України "Про електронні документи та електронний документообіг", "Про електронний цифровий підпис"

	Платність надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше двох робочих днів з дня отримання заяви

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутня реєстрація РРО в контролюючому органі (у разі реєстрації книги ОРО на РРО).

Документи подано не в повному обсязі.

В контролюю чому органі наявні відомості про анулювання ліцензії на право здійснення відповідної господарської діяльності.

В контролюючому органі наявні відомості про скасування реєстрації РРО (у разі реєстрації книги ОРО на РРО).

Суб'єкт господарювання не перебуває на обліку в контролюючому органі, до якого подано документи.

Припинено або скасовано документ на право власності або інший документ, що дає право на розміщення господарської одиниці, де має використовуватись книга ОРО.

Суб'єкта господарювання не включено до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців.

Суб'єкт господарювання або його відокремлені підрозділи не перебувають на обліку в контролюючому органі за адресою господарської одиниці, де буде використовуватися книга ОРО

	Результат надання адміністративної послуги
	Зареєстрована книга ОРО

	Способи отримання результату
	Безпосередньо в контролюючому органі

	IV. Довідкова інформація

	Для отримання довідки щодо адміністративної послуги можна звернутися за телефоном 0 800 501 007 (з 8 год. 00 хв. до 20 год. 00 хв., крім суботи та неділі, безкоштовно зі стаціонарних телефонів) або направити запитання на адресу електронної пошти: idd@sfs.gov.ua

Ознайомитися з інформацією щодо надання адміністративної послуги можна на веб-порталі за адресою: www.sfs.gov.ua


 Заповнюється безпосередньо головними управліннями ДФС в областях та м. Києві та державними податковими інспекціями при розміщенні інформаційної картки у місці здійснення прийому суб'єктів звернень





